IQUAMA ) Ardcdti

INSTITUTO DE QUALIDADE DO

- MEIO AMBIENTE DO ARACATI

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2026 - IQUAMA

ARACATI/CE, 28 DE MAIO DE 2026

REGULAMENTA, NO AMBITO DO
INSTITUTO DE QUALIDADE DO MEIO
AMBIENTE - IQUAMA, 0S
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA  ANALISE, FISCALIZACAO E
EMISSAO DA FICHA DE NUMERACAO
IMOBILIARIA, ESTABELECE CRITERIOS
TECNICOS, DEFINE COMPETENCIAS E
FIXA PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE QUALIDADE DO MEIO
AMBIENTE — IQUAMA, no uso de suas atribui¢des legais ¢ regulamentares,

CONSIDERANDO o principio da legalidade, eficiéncia e publicidade previstos no art.
37 da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos administrativos
relativos ao cadastro e ordenamento territorial do Municipio;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 061/2025 (Codigo Tributério
Municipal);

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 10.257/2001 (Estatuto da Cidade);

CONSIDERANDO a legislagdo urbanistica e ambiental vigente no Municipio de
Aracati;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdio Normativa regulamenta os procedimentos para analise,
fiscalizagdo ¢ emissdo da Ficha de Numeragdo Imobilidria no Ambito do IQUAMA.

Art. 2° A emissio da Ficha de Numeragio Imobiliaria observara critérios técnicos,
legais e cadastrais, visando a seguranga juridica e a regularidade do ordenamento
territorial.
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CAPITULO 11
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Ficha de Numeracdo Imobilidria: documento oficial que atribui identificacdo
numérica ao imovel;

Il — Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI): instrumento contendo os dados cadastrais
do imdvel e de seu titular;

11T — Zona Rural: area localizada fora do perimetro urbano definido em lei;

IV — APP: Area de Preservacio Permanente, nos termos da legislagao ambiental;

V — ZEDET: Zona Especial de Desenvolvimento Econdmico e Turistico;

VI — Fiscal: servidor responsavel pela analise técnica e emissdo de parecer;

VII - Area de Utilidade Publica: dreas assim declaradas por ato formal do poder
publico;

VIII - Zona urbana: parte do territorio do Municipio destinada a moradia, comércio,
servigos, industria e demais atividades urbanas, definida em lei municipal e atendida, ou
passivel de atendimento, por infraestrutura ¢ servigos publicos.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Compete ao Setor de Protocolo:

[ — Receber e autuar os requerimentos;

II — Proceder a conferéncia inicial da documentagdo,

[T — Encaminhar o processo a Coordenagdo competente.

Art. 5° Compete a Coordenagao:

I — Distribuir os processos ao fiscal responsavel;

[1 — Acompanhar a tramitagao;

II1 — Assegurar o cumprimento desta Instrugdo Normativa.

Art. 6° Compete ao Fiscal:

I — Analisar a documentagdo apresentada;

I — Verificar a conformidade das informagoes;

I1I — Avaliar a localizagdo do imdvel;

IV — Realizar vistoria, quando necessario;

V — Solicitar complementagdo documental;

VI — Emitir parecer técnico conclusivo pelo deferimento ou indeferimento.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO
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Art. 7° Para a emissio da Ficha de Numeragdo Imobilidria, serd exigida a seguinte

documentagdo minima:
I - Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI), conforme checklist institucional;

I1 — Para imoveis em Zona Rural:
a) Declaragdo de Zona Rural;
b) Documento oficial contendo o enderego do imovel;

111 — Para imoveis situados na comunidade Beira Rio:

a) Residéncias consolidadas com drea bruta de at¢ 70m?, mediante comprovagdo de
inscrigdo no Cadastro Unico — CadUnico;

b) Novas residéncias, condicionadas a prévia emissdo de Alvara de Construcao;

¢) Residéncias j4 consolidadas poderdo ser adequadas as disposi¢des da nova Lei de
Regularizagdo de Construgdes.

IV — Para areas declaradas de utilidade publica:
a) Documento oficial comprobatorio (decreto, portaria ou equivalente);

V — Para iméveis localizados em ZEDET:
a) Documentagdo compativel com a natureza da area;

VI — Para imoveis situados em APP:
a) Documento contendo coordenadas geograficas;
b) Informagdes sobre viabilidade de edificacao e existéncia de rede elétrica;

VII — Para edificacdes recentes:
a) Alvara de Construgdo valido.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO

Art. 8° O processo administrativo observara as seguintes etapas, nos termos dos anexos:

I — Protocolo do requerimento;

IT — Encaminhamento a Coordenagio;

[11 — Distribui¢do ao fiscal;

IV — Analise técnica e documental, nos termos do anexo I;
V — Emissdo de parecer conclusivo, nos termos do anexo II.
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§1° Deferido o pedido:
[ — Sera gerada a taxa correspondente;
I1 — A Ficha sera emitida ap6s a confirmagdo do pagamento.

§2° Indeterido o pedido:
I — O interessado serd formalmente notificado;
11 — Poderé4 apresentar novo requerimento, sanando as irregularidades apontadas.

CAPITULO VI
DA TAXA

Art. 9° Nos casos de deferimento, sera devida taxa correspondente a 30 (trinta) UFIRM,
nos termos da Lei Municipal n® 061/2025.

CAPITULO VII
DA RESPONSABILIZACAO

Art. 10. A emissio da Ficha de Numeragio Imobiliaria em desacordo com esta
Instrugdo Normativa sujeitara o servidor responsdvel:

I — A apresentagdo de justificativa formal;
1 — A apuragio mediante Processo Administrativo Disciplinar (PAD), nos termos da
legislagdo vigente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo competente.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa aplica-sc a todos os servidores envolvidos no
procedimento.

Art. 13. Esta Instru¢io Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.

/‘)

ARDO DE ALMEIDA MOURA

Superintendente do Instituto de Qualidade do Meio Ambiente de Aracati
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ANEXO 1

CHECKLIST PARA ANALISE E EMISSAO DA FICHA DE NUMERACAO
IMOBILIARIA
INSTITUTO DE QUALIDADE DO MEIO AMBIENTE - IQUAMA

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

N° do Processo:

Data do Protocolo: /I
Nome do Requerente:
CPF/CNPI:
Enderego do Imavel:
Bairro/Localidade:
Zona: () Urbana () Rural () APP () ZEDET

2. DOCUMENTACAO GERAL (OBRIGATORIA)

Item | Descrigdo Status
2.1 Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI) preenchido () OK ()
Pendente

2.2 | Documento que comprove vinculo com o imével | ( ) OK ( )

(posse/propricdade) Pendente
2.3 Documento oficial contendo enderego do imoével ( ) OK ( )
Pendente

3. DOCUMENTACAO ESPECIFICA (CONFORME O CASO)

3.1 Zona Rural

Item | Descrigdo Status
3.1.1 | Declaragdo de Zona Rural () OK () Pendente
3.1.2 | Documento complementar com identificagdo do imével () OK () Pendente

3.2 Comunidade Beira Rio

Item | Descrigdo Status
3.2.1 | Comprovagio de cadastro na Assisténcia Social () OK () Pendente
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3.3 Area de Utilidade Publica

Item | Descri¢do Status

3.3.1 | Decreto/Portaria/ato que declare utilidade ptblica () OK () Pendente
3.4 ZEDET

Item | Descri¢do Status

3.4.1 | Documentagido compativel com a natureza da drea () OK () Pendente

3.5 Area de Preservacio Permanente (APP)

Item | Descri¢do Status

3.5.1 | Documento com coordenadas geograficas do imovel () OK () Pendente
3.5.2 | Verificagio de viabilidade de edificagdo () OK () Pendente
3.5.3 | Existéncia de rede de energia elétrica () OK () Pendente

3.6 Edificagdao Recente

Item | Descrigdo Status

3.6.1 | Alvara de Construgio valido () OK () Pendente

4. ANALISE TECNICA DO FISCAL

e Conformidade das informacdes:
() Regular () lrregular
e Necessidade de vistoria:
() Sim () Nao
e Vistoria realizada:
() Sim () Nao
Data: / /
e Observagdes técnicas:
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5. PARECER CONCLUSIVO
() DEFERIDO
() INDEFERIDO
6. ENCAMINHAMENTO
e Data da Analise: ) /

e Nome do Fiscal:

» Aracdti

CAMINHANDO COM O POVO

e Assinatura:

7. CONTROLE ADMINISTRATIVO

e Taxa gerada: () Sim () Ndo
e Pagamento confirmado: () Sim () Nao
e Ficha emitida: () Sim () Ndo
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ANEXO 11

PARECER TECNICO - IQUAMA
PARECER TECNICO N°: [Namero]/[Ano] — FISCALIZACAO/IQUAMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: [Ntimero do Processo]
INTERESSADO: [Nome do Requerente]
ASSUNTO: Analise técnica para emissdo de Ficha de Numeragdo Imobilidria.
1. RELATORIO

Trata-se de requerimento formulado por /Nome do Requerente/, inscrito no
CPF/CNPJ sob o n® [Numero], que solicita a emissio da Ficha de Numeragao
Imobiliaria referente ao imovel localizado em [Endere¢o Completo], bairro/localidade
de /Nome], Municipio de Aracati/CE.

O processo foi autuado pelo Setor de Protocolo ¢ distribuido a esta fiscalizagao
para andlisc de conformidade téenica ¢ documental, conforme rito estabelecido nos
Artigos 6° ¢ 8° da Instrugdo Normativa n® ___ /2026 — IQUAMA.

2. ANALISE TECNICA
Apos analise dos autos e consulta aos cadastros territoriais, verificou-se:
2.1. Enquadramento Territorial:
O imoével encontra-se inserido em:
() Zona Urbana
() Zona Rural
() Area de Preservagdo Permanente (APP)
() Zona Especial de Desenvolvimento Econdmico e Turistico (ZEDET)
() Area de Utilidade Publica
2.2. Verifica¢do Documental (Checklist):
e BCI: O Boletim de Cadastro Imobilidrio foi apresentado e devidamente
preenchido? () Sim ( ) Nao

Vinculo: Hi comprovagio de posse ou propriedade? () Sim () Nédo

Especificidades: [Citar se foram apresentados documentos como Declaragao de

Zona Rural, Coordenadas Geograficas, Alvara de Construgdo ou cadastro na

Assisténcia Social, conforme a tipologia da drea prevista no Art. 7°.

2.3. Constatacoes de Campo (Vistoria):
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[Caso tenha sido realizada vistoria conforme Art. 6° 1V, descrever as condigoes da
edificacio, existéncia de rede elétrica, acessos e confrontugoes. Caso ndo tenha sido
necessdria, justificar a andlise via sistemas. |

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente andlise fundamenta-se na Instrugdo Normativa n° /2026 — IQUAMA,
observando os critérios de ordenamento territorial estabelecidos na Lei Municipal n®
061/2025 (Cédigo Tributario) € na Lei Federal n® 10.257/2001 (Estatuto da Cidade).

4. CONCLUSAO

Diante do exposto ¢ considerando que o pedido:

( ) ATENDE aos requisitos técnicos ¢ legais, estando a documentagdo em conformidade
com o Art. 7°da IN /2026.

() NAO ATENDE aos requisitos necessarios, apresentando as seguintes
irregularidades: /Descrever detalhadamente os motivos do indeferimento ou  as
pendéncias a serem sanadas].

Pelo exposto, este fiscal emite parecer pelo:

[ ] DEFERIMENTO, com o encaminhamento imediato para geragdo da taxa de 30
(trinta) UFIRM (Art. 9°).

[ ] INDEFERIMENTO, com a necessidade de notificagido formal do interessado (Art.
8, §2°).

E o parecer.

Aracati/CE, [Diaf de [Més] de 2026.

[INOME DO FISCAL]
Fiscal Urbano
Matricula: [Numero/
IQUAMA
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